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คํานํา 

      ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลน้ำบ่อหลวง องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งมีอํานาจหน้าที่ในการดําเนินจัดเก็บ 
รายได้ที่ต้อง จัดเก็บเอง ซึ่งประกอบด้วย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต ต่างๆ ซึ่ง 
การจัดเก็บรายได้ทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพได้จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอนการปฏิบัติที่จะดําเนินการจัดเก็บ  รายได ้

      ด ั งน ั ้น เพ ื ่ อให ้การจ ัดเก ็บภาษ ีท ี ่ ด ินและส ิ ่ งปล ูกสร ้าง  ภาษ ีป ้าย ค ่ าธรรมเน ียมใบอน ุญาตต ่างๆ 
ทุกประเภทดําเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้องทันตามกําหนดระยะเวลาและเก็บรายได้ให้มี ประสิทธิภาพ 
ประสิทธิผล องค์การบริหารส่วนตำบลน้ำบ่อหลวงจึงได้กําหนดแนวทางการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ 
ประจําปีงบประมาณ ๒๕๖๔ ขึ้น เพ่ือให้การปฏิบัติบรรลุเป้าหมายสูงสุดตามที่วางไว้ 
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แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจําปีงบประมาณ ๒๕๖6 

ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง  

องค์การบริหารส่วนตำบลน้ำบ่อหลวง อําเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 

๑. หลักการและเหตุผล 

                 ด้วยคณะผู้บริหารองค์การบริหารส่วนตำบลน้ำบ่อหลวง มีนโยบายเร่งรัดการจัดเก็บรายได้ให้ทั่วถึง  
และเป็นธรรมโดยคํานึงถึงสภาวะด้านสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณ์ต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นในปัจจุบันมาเป็นแนวทาง ใน 
การจัดเก็บภาษี โดยมิให้เกิดผลกระทบในการชําระภาษีของประชาชนในตําบลน้ำบ่อหลวง 

                 ดังนั้น เพื่อให้การปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีบรรลุวัตถุประสงค์ตามเป้าหมายสูงสุด องค์การบริหาร
ส่วนตำบลน้ำบ่อหลวง จึงกําหนดแนวทางการปฏิบัติงาน โดยการให้บริการรับยื่นแบบเพ่ือแสดงรายการ ทรัพย์สิน เพ ื่อ
เ ส ี ยภ าษ ี ก ั บป ร ะชาชนภาย ในต ํ าบล  ซ ึ ่ ง จ ะช ่ ว ย ให ้ ลดข ั ้ น ตอนการปฏ ิ บ ั ต ิ ง าน  จ ึ ง จ ํ า เ ป ็ น ต ้ อ ง 
จัดทําแผนการจัดเก็บรายได้ประจําปีงบประมาณ ๒๕๖5 ขึ้นมา  

๒. วัตถุประสงค์ 

         ๒.๑ เพื ่อให ้การจ ัดเก ็บรายได ้ของเทศบาลตําบลฉลอง บรรล ุเป ้าหมายอย่างมีประส ิทธ ิภาพและ 
เป็นธรรมแก่ประชาชน 

         ๒.๒ เพ่ือให้องค์กรมีรายได้เพ่ิมข้ึน ซึ่งจะส่งผลให้สามารถนํางบประมาณมาพัฒนาตําบลน้ำบ่อหลวง ได้มากขึ้น 

         ๒.๓ เพื่อให้ประชาชนเกิดความพึงพอใจและให้ความร่วมมือในการเสียภาษีให้กับองค์การบริหารส่วนตำบลน้ำ
บ่อหลวง 

          ๒.๔ เพ่ือให้การปฏิบัติการจัดเก็บรายได้สอดคล้องกับแนวทางการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  

๓. เป้าหมาย 

       ๓.๑ การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบลน้ำบ่อหลวงเพ่ิมขึ้น ร้อยละ ๓ ของปีงบประมาณ ๒๕65 

       ๓.๒ ประชาชนให้ความร่วมมือในการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบลน้ำบ่อหลวง 

       ๓.๓ การจัดเก็บรายได้มีประสิทธิภาพมากขึ้น เกิดความรวดเร็ว ถูกต้อง และเป็นธรรม 

๔. วิธีการดําเนินการ 

       ๔.๑ ขั้นเตรียมการ 

                   - ส ํารวจและจ ัดเตร ียมแบบพิมพ ์ต ่ างๆ ให ้ครบถ ้วน จ ัดท ําค ําส ั ่ ง  จ ัดท ําประกาศ และ 
ออกหนังสือแจ้งเวียนให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า เพ่ือจะได้มายื่นแบบพิมพ์ภายในระยะเวลาที่กําหนดตาม กฎระเบียบ 

 

 

 

 



 

-2- 

 

       ๔.๒ ขั้นดําเนินการ 

                   - จัดทําประกาศ ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนทราบล่วงหน้า  

                   - แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน  

                  - แจ้งให้ผู้ที่อยู่ในข่ายต้องเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 

                  - จัดทําแผ่นพับประชาสัมพันธ์ ให้ประชาชนได้ทราบและเข้าใจ  

      ๔.๓ หลังดําเนินการแลว้เสร็จ 

                  - ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผน 

๕. ระยะเวลาดำเนินการ 

                 ตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖5 - ๓๐ กันยายน ๒๕๖6  

6. ผู้รับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได้ 

                 ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลน้ำบ่อหลวง อําเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 

๗. งบประมาณ 

                 ใชจ้่ายจากข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปีงบประมาณ ๒๕๖6 

๘. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 

                 ๔.๑ ภาษีจากการจัดเก็บรายได้ของเทศบาลตําบลฉลองเพ่ิมข้ึนร้อยละ ๓ ของ ปีงบประมาณ 2565 

                 ๔.๒ ประชาชนเกิดความพึงพอใจ และให้ความร่วมมือในการเสียภาษี  

                 4.๓ การปฏิบัตงิานสอดคล้องกับหลักเกณฑ์การบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
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๑. ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (จัดทํารายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง เดือน มิถุนายน - พฤศจิกายน พ.ศ.๒๕๖6) 

หมายถึง ที่ดินหมายความว่าพื้นดิน พื้นที่ที่เป็นภูเขา พื้นที่ที่เป็นน้ํา สิ่งปลูกสร้าง หมายความ ว่า โรงเรือน อาคาร ตึก 
หร ือส ิ ่ งปล ูกสร ้ า งอย ่ างอ ื ่น  ท ี ่ บ ุ คคลอาจเข ้ าอย ู ่ อาศ ั ยหร ือ ใช ้สอยได ้  หร ื อท ี ่ ใช ้ เป ็นท ี ่ เ ก ็บ  ส ินค้า 
หรือประกอบการอุตสาหกรรม หรือพาณิชยกรรม ซึ่งบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล เป็นเจ้าของที่ดิน หรือ สิ่งปลูกสร้าง 
หร ือเป ็นผ ู ้ครอบครองหร ือท ําประโยชน ์ในท ี ่ด ินหร ือส ิ ่ งปล ูกสร ้างอ ันเป ็นทร ัพย ์ส ินของร ัฐ ซ ึ ่ งเป ็นผ ู ้มี  
หน้าที ่ เส ียภาษีตามพระราชบัญญัต ิน ี ้  และให้หมายความรวมถึงผ ู ้ม ีหน ้าที ่ท ี ่ เส ียภาษีแทนผู ้เส ียภาษีตาม 
พระราชบัญญัตินี้ด้วย (มาตรา ๕) 

 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

                    ผ ู ้ท ี ่ เป ็นเจ ้าของหร ือครอบครองท ี ่ด ินหร ือส ิ ่ งปล ูกสร ้างอย ู ่ ในว ันท ี ่  9 มกราคมของป ี ใด 
เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีสําหรับปีนั้น ตามที่กําหนดในพระราชบัญญัตินี้ (มาตรา ๙ วรรคหนึ่ง) 

 

กําหนดระยะเวลาแจ้งการประเมินและผู้เสียภาษีชําระภายในเดือน เมษายน 

                     ให้ผู้บริหารแต่งตั้งเจ้าพนักงานสํารวจและประกาศกําหนดระยะเวลาสํารวจที่ดินและ สิ่งปลูกสร้าง  
จ ัดท ําบ ัญช ีรายการท ี ่ด ินและส ิ ่ งปล ูกสร ้ างประกาศบ ัญช ีรายการท ี ่ ด ินและส ิ ่ งปล ูกสร ้าง ประชาชน 
ตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือแก้ไข ภายในเดือนพฤษภาคม - พฤศจิกายน ของทุกปี 

 

หลักฐานที่ต้องนําไปแสดงเพื่อชําระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  

๑. บัตรประจําตัวประชาชน  

๒. สําเนาทะเบียนบ้าน  

๓. หลักฐานที่แสดงถึงการเป็นเจ้าของที่ดินตามที่กฎหมายกําหนดเช่นโฉนด, น.ส.ต.ส.ค.๑ ฯ  

๔. หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วนบริษัท 

๕. หนังสือมอบอํานาจกรณีที่ให้ผู้อื่นมาทําการแทน 
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ขั้นตอนการชําระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  

              ๑. เจ้าพนักงานแจ้งการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินภาษีให้แก่ผู้เสียภาษีภายในเดือน กุมภาพันธ์ 

              ๒.การแจ้งการประเมินภาษีและแบบประเมินภาษี ให้เป็นตามรัฐมนตรีว่าการ กระทรวงมหาดไทย 
กําหนดรายการที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง ราคาประเมินทุนทรัพย์ อัตราภาษี จํานวนภาษีท่ีต้องชําระ 

             ๓. การประเมินภาษี ให้พนักงานประเมินมีอํานาจเรียกผู้เสียภาษีหรือบุคคลซึ่งเกี ่ยวข้องมาให้ถ้อยคํา 
หรือส่งเอสารหรือหลักฐานอื ่นใดมาเพื ่อตรวจภายในระยะเวลาที ่กําหนดโดยจะต้องมีหนังสือแจ้งให้บ ุคคล 
ดังกล่าวทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๗ วัน 

            ๔. การส่งคําสั่งเป็นหนังสือ หนังสือแจ้งการประเมินหรือหนังสืออื่น (เช่นการแจ้งเตือน ให้เจ้าหน้าที่ 
ส่งให้แก่ผู ้รับโดยตรงหรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ หรือให้ส่ง ณ ภูมิลําเนา หรือ ถิ่นที่อยู่ หรือสถานที่ 
ทําการของบุคคลนั้น ในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ขึ้นถึงพระอาทิตย์ตก หรือในเวลาทําการของ บุคคลนั้นถ้าไม่ พบผู้รับ 
ณ ภูมิลําเนาหรือถิ ่นที ่อยู ่หรือสถานทําการของผู ้ร ับ จะส่งให้แก่บุคคลใดซึ ่งบรรลุนิติภาวะแล้ว และอยู ่ ณ 
ภูมิลําเนาหรือถ่ินที่อยู่สถานที่ทําการท่ีปรากฏว่าเป็นของผู้รับนั้นก็ได้ 

           ๕. มีการประเมินผิดพลาดหรือไม่ครบถ้วนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นมีอํานาจทบทวนประเมิน 
ภาษีให้ถ ูกต้องตามที ่ผ ู ้เส ียภาษีมีหน้าที ่ต ้องเสียได้ การทบทวนการประเมินใหม่จะกระทํามิได้ เมื ่อพ้น ๓ 
ปีนับแต่วันสุดท้ายแห่งกําหนดเวลาการชําระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ 

           6. กําหนดเวลาการชําระภาษีหรือแจ้งรายการต่างๆ หรือกําหนดเวลาการคัดค้านการ ประเมินภาษี 
ตามที่กําหนดไว้ในพระราชบัญญัติถ้าผู้มีหน้าที่ต้องปฏิบัติตามกําหนดเวลาดังกล่าวเหตุจําเป็นจนไม่สามารถจะ 
ปฏิบัติตามกําหนดเวลาได้ ให้ยื ่นคําร้องขยายหรือเลื ่อนกําหนดเวลาก่อนกําหนด เวลาสิ ้นสุดลง เมื ่อผู ้บริหาร 
ท้องถิ่นพิจารณาเห็นเป็นการสมควร จะให้ขยายหรือให้เลื่อนกําหนดเวลาออกไปอีกตามความจําเป็นแก่กรณี 

          ๗. ให้ผู ้เส ียภาษีชําระภาษีตามแบบแจ้งการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายนของทุกปี ณ เทศบาล 
ตําบลฉลอง สําหรับที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ในเขตตําบลฉลอง 

          8. การชําระภาษีให้ถือว่าวันที่พนักงานเก็บภาษีลงลายมือชื่อให้ใบเสร็จรับเงินวันที่ชําระภาษี 

          9. ผ ู ้ช ํ าระภาษ ีสามารถช ําระภาษ ี โดยทางไปรษณีย ์ลงทะเบ ียนตอบร ับหร ือโดยการช ําระผ ่าน 
ธนาคารหรือโดยวิธีอ่ืนใดนั้น ตามท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยประกาศกําหนด  
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เงินเพิ่ม 

          ภาษีที่มิได้ชําระภายในเวลาที่กําหนด ให้ถือเป็นภาษีค้างชําระ มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ชําระภาษี ค้างชําระ 
ภายในเดือน พฤษภาคม ของทุกปี เพื ่อให้มาชําระภาษีค้างชําระ พร้อมทั ้งเบี ้ยปรับและเงินเพิ ่ม ร้อยละ ๔๐ 
ของจํานวนภาษีค้างชําระ เว้นแต่ผู้เสียภาษีได้ชําระภาษีก่อนจะได้รับหนังสือแจ้งเตือน ให้เสีย เบี้ยปรับ ร้อยละ 90 
ของจ ํ านวนภาษ ีค ้ างช ํ าระ การช ํ าระภาษ ีตามพระราชบ ัญญ ัต ิน ี ้ อาจขอผ ่อนช ําระเป ็นงวด งวดละ 
เท่าๆกันก็ได้จ ํานวนงวดและจํานวนเงินภาษีขั ้นต่ ําที ่จะมีส ิทธิ ์ผ ่อนชําระ รวมทั ้งหลักเกณฑ์และวิธ ีการใน 
การผ่อนชําระให้เป็นไปตามที่กําหนดในกฎกระทรวง กรณีที่ผู้เสียภาษีที่ขอผ่อนชําระ ไม่ชําระภาษีตาม ระยะเวลา 
ที่กําหนดในการผ่อนชําระ ให้ผู ้เสียภาษีหมดสิทธิที่จะผ่อนชําระ และต้องเสียเงินเพิ่มอีกร้อยละ ๑ ต่อเดือนของ 
จ ํ านวนภาษ ีท ี ่ ค ้ า งช ํ าระ เศษของเด ือนให ้น ับ เป ็น  ๑ เด ื อน กรณ ีท ี ่ ต ้ องม ีการชํ าระภาษ ี เพ ิ ่ ม เติ ม 
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นแจ้งการประเมินภาษีใหม่และส่งแบบประเมินภาษีให้แก่ผ ู ้ เส ียภาษีและให้ 
ผู้เสียภาษีชําระภาษีที่ต้องเสียเพิ่มเติมภายใน ๓๐ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งประเมิน 

 

บทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

              ๑. เมื ่อพ้น ๙๐ วันนับแต่วันที ่ได้รับหนังสือแจ้งเตือนดังกล่าวแล้วให้ผู ้บริหารท้องถิ ่นมีอํานาจออก 
คําสั่งเป็นหนังสือยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้เสียภาษีเพื่อนําเงินมาชําระภาษีค้างชําระ เบี้ยปรับ 
เงินเพิ ่ม และค่าใช้จ่ายได้อันเนื ่องมาจากการ ยึด อายัด  และขายทอดตลาดทรัพย์สินนั ้นได้ แต่ห้ามมิ ให้ยึด 
หรืออายัดทรัพย์ของผู้เสียภาษีเกินกว่าความจําเป็นที่พอจะชําระภาษีค้างชําระเบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม และ ค่าใช้จ่าย 

               ๒. เพื่อประโยชน์ในการยึดหรืออายัดทรัพย์สินให้ผู ้บริหารท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ซึ ่งได้รับมอบหมาย 
จากผู ้บริหารท้องถิ ่นมีอํานาจเรียกผู้เสียภาษีมาให้ถ้อยคํา สั ่งให้ผู ้เสียภาษีนําบัญชี เอกสาร หรือ หลักฐานอ่ืน 
อันจําเป็นแก่การจัดเก็บภาษีค้างชําระมาตรวจสอบ 

               ๓. ออกคําสั่งเป็นหนังสือให้เจ้าหน้าที่ทําการตรวจสอบ ค้น หรือยึดบัญชี เอกสารหรือหลักฐานอ่ืน 
ของผู้เสียภาษีเข้าไปในที่ดินและสิ่งปลูกสร้างหรือสถานที่อื ่นที่เกี ่ยวข้องในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ขึ ้นถึง พระ 
อาทิตย์ตกหรือในเวลาทําการของสถานที่นั้นเพื่อสอบถามบุคคลใดๆ การดําเนินการต้องให้เวลาล่วงหน้าไม่ น้อยกว่า ๗ 
ว ันน ับแต ่ ว ันท ี ่ ได ้ ร ั บหน ั งส ื อ เร ี ยนค ํ าส ั ่ ง และการออกค ํ าส ั ่ งและท ํ าการต ้ อง เป ็น ไปตามระ เบ ี ยบ 
ที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยกําหนด 
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การอุทธรณ์ 

              - ถ้าผู้เสียภาษีรายใดได้รับแจ้งการประเมินแล้ว เห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้องมีสิทธิคัดค้านและ 
ขอให้ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาทบทวนการประเมินหรือเรียกเก็บภาษีได้              

               - ผู้เสียภาษียื่นคําร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นภายใน ๓๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินหรือเรียกเก็บ ภาษี 

              - ผู้บริหารท้องถิ่นต้องพิจารณาคําร้องของผู้เสียภาษีให้แล้วเสร็จภายใน ๖๐ วันนับแต่วันที่ได้รับคําร้อง 
ดังกล่าว และแจ้งสั่งพร้อมด้วยเหตุผลเป็นหนังสือไปยังผู้เสียภาษีโดยไม่ชักช้า กรณีที่ผู ้บริหารท้องถิ่น พิจารณา 
คําร้องของผู้เสียภาษีไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาดังกล่าว ให้ถือว่าผู้บริหารท้องถิ่นเห็นชอบกับคําร้องของผู้ เสียภาษี 

 

การขอคืนภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

            กําหนดให้ผู ้ใดเสียภาษีโดยไม่มีหน้าที ่ต้องเสียภาษีเกินกว่าจํานวนที่ต้องเสียไม่ว่าโดยความผิดพลาด 
ของตนเองหรือจากการประเมินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้นั ้นมีสิทธิได้รับเงินคืน โดยการขอรับ เงินคืน 
ให้ยื ่นคําร้องต่อผู ้บริหารท้องถิ ่นตามแบบที ่รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศ กําหนด ภายใน ๓ ปี 
นับแต่วันที่ชําระ ในการนี้ให้ยื่นคําร้องส่งเอกสาร หลักฐานหรือคําชี้แจงใดๆ ประกอบคําร้อง ด้วย 

ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ( กําหนดระยะเวลาในการชําระภาษี เดือน กุมภาพันธ์ – เมษายน ของทุกปี) 

ที่ดิน หมายความว่า พื้นดิน และให้หมายความรวมถึงพื้นที่ที่เป็นภูเขาหรือที่มีน้ําด้วย สิ่งปลูกสร้าง หมายความว่า 
บ ุคคลธรรมดาหรือน ิต ิบ ุคคลซึ ่งเป ็นเจ ้าของที ่ด ินหร ือส ิ ่ งปล ูกสร ้างหร ือเป ็นผ ู ้อย ู ่อาศัยหร ือใช ้สอย ได้  
หรือที ่ใช้เป็นที ่เก็บสินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และให้หมายความรวมถึง ห้องชุด 
หรือแพที่บุคคลอาจใช้อยู่อาศัยได้หรือที่มีไว้เพ่ือหาผลประโยชน์ด้วย 

           ห้องชุด หมายความว่า ห้องชุดตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุดที่ได้ออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ ห้องชุด แล้ว 

ประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ ซึ่งเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้  และ 
ให้หมายความรวมถึงผู้มีหน้าที่ชําระภาษีแทนผู้เสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ด้วยบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็น 
เจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างหรือเป็นผู้ครอบครองหรือทำ 
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ผู้มีหน้าที่ต้องเสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

             กําหนดระยะเวลาประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

             เมื่อพนักงานสํารวจได้ดําเนินการสํารวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้างภายในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้ว 
ให้ประกาศบัญชีดังกล่าว ณ สํานักงานหรือที่ทําการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่อ่ืนด้วย 
ตามท่ีเห็นสมควร ภายในเดือน กรกฎาคม - พฤศจิกายน ของทุกปี) 

 

๒. ภาษีป้าย (กําหนดระยะเวลาในการยื่นแบบชําระภาษีป้าย เดือนมกราคม - มีนาคม ของทุกปี) 

              หมายถึง ป้ายที ่แสดงชื ่อยี่ห้อ หรือเครื ่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอ่ืน 
เพื่อหารายได้ หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอื่น เพื่อหารายได้ไม่ว่าจะแสดง หรือ โฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ ด้วย อักษร 
ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทําให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน  

              ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย 

                         ๑. เจ้าของป้าย 

                         ๒. ในกรณีที่ไม่มีผู้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัว 
เจ้าของป้ายนั้นได้ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้เสียภาษีป้ายถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือ 
ว่าเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือท่ีดินที่ป้าย  

              กําหนดระยะเวลายื่นแบบแสดงรายการเพื่อชําระภาษีป้าย 

                        ๑. ให้เจ้าของหรือครอบครองป้าย ยื ่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายได้ที ่เจ ้าพนักงานจัดเก็บ 
และพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลตําบลฉลอง อําเภอเมืองภูเก็ต จังหวัดภูเก็ต ภายในเดือนมกราคม - มีนาคม 
ของทุกปี 

                        ๒. ผู ้ใดติดตั ้งป้ายอันต้องเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั ้งป้ายใหม่แทนป้ายเดิมหรือ 
เปลี ่ยนแปลงแก้ไขพื ้นที ่ป้าย ข้อความ ภาพ อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีเพิ ่มขึ ้นให้ยื ่นแบบแสดงรายการภาษี 
ป้ายใหม่ภายใน ๑๕ วัน นับตั้งแต่วันที่ติดตั้งหรือเปลี่ยนแปลงแก้ไข 

                       ๓. ในกรณีที ่ม ีการโอนย้าย (เปลี ่ยนเจ้าของ) ให้ผ ู ้ร ับโอนแจ้งการรับโอนเป็นหนังส ือต่อ 
เจ้าหน้าที่ของเทศบาลตําบลฉลอง อําเภอเมืองภูเก็ต จังหวัดภูเก็ต ภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่วันรับโอน  
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            หลักฐานที่ต้องนําไปแสดงเพื่อเสียภาษีป้าย 

                        ๑. บัตรประจําตัวประชาชน  

                        ๒. ทะเบียนการค้า, ทะเบียนพาณิชย์  

                        ๓. ใบเสร็จรับเงินปีที่ผ่านมา (ในกรณีที่ได้ชําระภาษีป้ายมาแล้ว)  

                        ๔. สําเนาทะเบียนบ้าน  

                        ๕. ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม  

                        6. หนังสอืรับรองห้างหุ้นส่วนบริษัท  

                        7. ใบอนุญาตติดตั้งป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านทําป้าย 

           ขั้นตอนการชําระภาษีป้าย 

                        ๑. ผู้มีหน้าที่ต้องเสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ภป.๑) พร้อมหลักฐาน 

                        ๒. ผู้เสียภาษีต้องมาชําระเงินค่าภาษีป้ายภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันได้แจ้งการประเมินมิฉะนั้น 
ต้องเสียเงินเพ่ิม  

             อัตราภาษีป้าย 

                        ๑. ป้ายอักษรไทยล้วน ให้คิดอัตรา ๕ บาท : ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 

                        ๒. ป้ายอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ หรือปนกับภาพ หรือเครื่องหมายอ่ืน ให้คิดอัตรา ๒๖ 
บาท : ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 

                        ๓. ป้ายต่อไปนี้ให้คิดอัตรา ๕๐ บาท: ๕00 ตารางเซนติเมตร 

                                     - ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพเครื่องหมายใดๆ หรือไม่ 

                                     - ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ํากว่าอักษรต่างประเทศ 

                        ๔. ป้ายตาม ๑,๒,๓ เมื่อคํานวณพื้นท่ีของป้ายแล้วถ้ามีอัตราที่ต้องเสียภาษีต่ํากว่าป้ายละ ๒๐๐ 
บาท ให้เสียภาษีป้ายละ ๒๐๐ บาท 

                        ๕. กรณีป้ายที่ติดต้ังปีแรก คิดภาษีเป็นรายงวด งวดละ ๓ เดือน  

                                - งวดที่ ๑ เริ่มตั้งแต่เดือน มกราคม - มีนาคม คิดภาษี ๑๐๐%  

                                - งวดที่ ๒ เริ่มตั้งแต่เดือน เมษายน - มิถุนายน คิดภาษี ๗๕%  

                                - งวดที่ ๓ เริ่มตั้งแต่เดือน กรกฎาคม กันยายน คิดภาษี ๕๐% 

                                - งวดที่ ๔ เริ่มตั้งแต่เดือน ตุลาคม ธันวาคม คิดภาษี ๒๕9%  
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 เงินเพิ่ม 

                    หน้าที่เสียภาษีป้ายจะต้องเสียเงินเพิ่มในกรณีและอัตราดังต่อไปนี้ 

                    ๑. ไม่ยื ่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที่กําหนดให้เสียเงินเพิ่ม ร้อยละสิบของค่า ภาษี 
ป้ายเว้นแต่กรณีเจ้าของป้ายได้ยื ่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที ่พนักงานเจ้าหน้าที ่จะได้แจ้งให้ทราบ 
ถึงการละเว้นนั้น ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละห้าของค่าภาษี 

                     ๒. ยื ่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้องตามจํานวนเงินที่ต้องเสียภาษีป้ายลด น้อยลง 
ให้เสียเงินเพิ ่มร้อยละสิบของค่าภาษีป้ายที ่ประเมินเพิ่มเติม เว้นแต่กรณีเจ้าของป้ายได้มาขอแก้ไขแบบ แสดง 
รายการภาษีป้ายให้ถูกต้องก่อนเจ้าพนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน 

                     ๓. ไม่ชําระภาษีป้ายภายในเวลาที ่กําหนด ให้เสียเงินเพิ ่มร้อยละสองต่อเดือนของค่าภาษีป้าย 
เศษของเดือนนับเป็นหนึ่งเดือนทั้งนี้ไม่ให้นําเงินเพ่ิมตามข้อ ๑ และ ข้อ ๒ มาคํานวณเป็นเงินเพ่ิมตามข้อนี้ด้วย 

           บทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย 

                       ๑. ผู ้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยคําเท็จ ตอบคําถามด้วยถ้อยคําอันเป็นเท็จ หรือนํา 
พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษจําคุกไม่เกิน ๑ ปี 
หรือ ปรับตั้งแต่ ๕,000 บาท ถึง ๕๐,000 บาท หรือทั้งจําทั้งปรับ 

                       ๒. ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ ๕,000 บาท ถึง ๕๐,000 
บาท 

                       ๓. ผู ้ใดไม่แจ้งการรับโอนป้ายหรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ที ่เปิดเผยในสถานที่ 
ประกอบกิจการ ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 9,000 บาท ถึง 90,000 บาท 

                       ๔. ผู ้ใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจ้าหน้าที ่ หรือไม่ปฏิบัติตามคําสั ่งของพนักงาน 
เจ้าหน้าที ่ซึ ่งสั ่งให้มาให้ถ้อยคําหรือให้ส่วนบัญชีหรือเอกสารเกี ่ยวกับป้ายมาตรวจสอบภายในกําหนดเวลา อัน 
สมควรต้องระวางโทษจําคุกไม่เกิน 5 เดือน หรือปรับตั้งแต่ ๑,000 บาท ถึง ๒๐,000 บาท หรือ ทั้งจําทั้งปรับ 

             การอุทธรณ์การประเมินภาษีป้าย 

                        เมื่อผู้เสียภาษีได้แจ้งการประเมิน (ภป.๓) แล้วเห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้องมีสิทธิอุทธรณ์ 
การประเมินต่อผู ้บริหารท้องถิ ่น หรือผู ้ได้รับมอบหมายโดยต้องยื ่นอุทธรณ์ภายใน ๓๐ วัน นับแต่ที ่ได้รับแจ้ง 
คําวินิจฉัยอุทธรณ์ ผู ้อุทธรณ์มีสิทธิอุทธรณ์คําวินิจฉัยของผู ้บริหารท้องถิ ่นต่อศาลภายใน ๓๐ วันนับแต่วันรับ  
แจ้งคําวินิจฉัยอุทธรณ์  
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               การขอคืนเงินภาษีป้าย 

                               ผู้เสียภาษีป้ายโดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียภาษีหรือเสียเกินกว่าที่ควรจะต้องเสีย ผู้นั้นมีสิทธิ์ขอรับ 
เงินคืนได้โดยยื่นคําร้องขอคืนภายใน ๑ ปี นับแต่วันที่เสียภาษีป้าย 

 

๓. ค่าธรรมเนียมการจํากัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 

                       “สิ ่งปฏิกูล” หมายความว่า อุจจาระหรือปัสสาวะ และหมายความรวมถึงสิ ่งอื ่นใดซึ ่งเป็น 
สิ่งโสโครกหรือมีกลิ่นเหม็น 

                       “มูลฝอย” หมายความว่า เศษกระดาษ เศษผ้า เศษอาหาร เศษสินค้า ถุงพลาสติก ภาชนะที่ใส่ 
อาหาร เถ้า มูลสัตว์หรือซากสัตว์ รวมตลอดถึงสิ่งอื่นใดท่ีเก็บกวาดจาก ถนน ตลาด ที่เลี้ยงสัตว์ หรือท่ีอ่ืน 

                       “ที่หรือทางสาธารณะ” หมายความว่า สถานที่หรือทางซึ่งมิใช่เป็นของเอกชนและประชาชน 
สามารถใช้ประโยชน์หรือใช้สัญจรได้ 

                        “อาคาร” หมายความว่า ตึก บ้าน โรง ร้าน แพ คลังสินค้า สานักงาน หรือสิ่งที่สร้างขึ้นอย่าง อ่ืน 
ซึ่งบุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้ 

                        หลักฐานในการยื่นขออนุญาตรับทําการเก็บ ขน หรือกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 

๑. สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน ๑ ชุด  

๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน ๑ ช ุด 

  

๔. การจดทะเบียนพาณิชย์ 

                       ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ 

                       ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดา คนเดียว หรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ) 
หรือนิติบุคคล รวมทั ้งนิติบุคคลที่ต ั ้งขึ ้นตามกฎหมายต่างประเทศที ่มาตั ้งสํานักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่ง 
ประกอบกิจการค้าอันเป็นพาณิชยกิจตามที่กระทรวงพาณิชย์กําหนด 

                        กําหนดระยะเวลาการจดทะเบียนพาณิชย์  

                         ผู้ประกอบกิจการค้าต้องยื่นจดทะเบียนภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่วันที่เริ่มประกอบกิจการค้า หรือ 
วันที่มีการเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียนหรือวันเลิกประกอบกิจการค ้า 
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การจดทะเบียนพาณิชย์ มี ๓ ประเภท ได้แก่ 

           ๑. จดทะเบียนพาณิชย์ (จัดตั้งใหม่)  

           ๒. จดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์ 

           ๓. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  

อัตราโทษและค่าปรับ 

            ความอาญาตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๔ ความผิดตามมาตรา ๑๔ ต้องรับผิดกรณี 

            ๑. ผ ู ้ประกอบพาณิชยกิจใดไม่จดทะเบียน พาณิชย ์ไม ่จดทะเบียนเปลี ่ยนแปลงรายการหร ือไม่  
จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ หรือ 

            ๒. ผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้ใดแสดงรายการเท็จ หรือ 

            ๓. เมื ่อนายทะเบียนพาณิชย์เรียกผู ้ประกอบพาณิชยกิจผู ้ใดสอบสวน ข้อความอันเกี ่ยวกับ การจด 
ทะเบียนแล้ว ผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้นั้นไม่มาหรือไม่ ยอมให้ถ้อยคํา หรือ 

            ๔. ผ ู ้ประกอบพาณิชยก ิจผ ู ้ ใดไม ่ยอมให ้ นายทะเบ ียนพาณิชย ์หร ือพน ักงานเจ ้าหน ้าท ี ่ เข ้ า ไป 
ตรวจสอบในสํานักงานของผู้ประกอบพาณิชยกิจมีความผิดต้อง ระวางโทษปรับไม่เกินสองพันบาท และในกรณี ตามข้อ 
(๑) อันเป็นความผิดต่อเนื ่องกัน ให้ปรับอีกว ันละไม่เกินหนึ ่งร ้อยบาท จนกว่าจะไ ด้ปฏิบัต ิให้เป็นไปตาม 
พระราชบัญญัติฯ 

                                            อัตราค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์ 

เลขที่ รายการ จํานวนเงิน (บาท) 

1 ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์ ๕๐ 

2 ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ                           ครั้งละ 20 

3 ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 

4 ค่าธรรมเนียมขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์     30 

5 ค่าธรรมเนียมขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของ       ครั้งละ 

ผู้ประกอบการพาณิชยกิจรายหนึ่ง                                                

20 

6 ค่าธรรมเนียมขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่คัดสําเนาและรับรองสําเนา         ฉบับละ 

เอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง 

 

30 
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจําปี พ.ศ. ๒๕6๔ 

องค์การบริหารส่วนตำบลน้ำบ่อหลวง อําเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

ขั้นตอนที่ ๑ การเตรียมการ  

๑.๑ สํารวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างโดยอาศัยอํานาจตาม พ.ร.บ. 
ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.๒๕๖๒ 

ตุลาคม-พฤศจิกายน 

๑.๒ จัดทํารายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พฤศจิกายน 

๑.๓ ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.๓) และแจ้ง 
เจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง(รายคน) 

พฤศจิกายน 

๑.๔ ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือขอแก้ไข ธันวาคม 

๑.๕ กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินที่ดิน อปท.ประเมินราคา 
อัตราภาษีท่ีจัดเก็บ 

มกราคม 

๑.๖ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม - กุมภาพันธ์ 

๑.๗ จัดทําบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มกราคม 

๑.๘ ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  

๑.9 แจ้งผลการประเมินภาษี (ภ.ด.ส. ๓) (ลงทะเบียน) กุมภาพันธ์ 

๑.๑๐ รับคําร้องอุทธรณ์และแจ้งผลให้ทราบ กุมภาพันธ์ – เมษายน 

ขั้นตอนที่ ๒ ดําเนินการจัดเก็บ  

๑. รับชําระภาษี มีนาคม - เมษายน 

๒. รับชําระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่กําหนด พฤษภาคม - กันยายน 

กรณีปกติ  

- รับชําระภาษี (ชําระภาษีในทันที หรือชําระภาษีภายใน 
กําหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน) 

มีนาคม – เมษายน 

กรณีพิเศษ  

(๑) ชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน ๑๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
หนังสือเตือน) 

 

- รับชําระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ ๔๐ และเงินเพ่ิม ร้อยละ ๑ ต่อ) 
เดือน ของจํานวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น ๑ เดือน 

พฤษภาคม – กันยายน 



ขั้นตอน 

 

ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

 (2) ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ไม่เกิน 15 วันนับแต่ วันที่
ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 

 

 - รับชําระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ ๒๐ และเงินเพ่ิม ร้อยละ ๑ ต่อ) 
เดือน ของจํานวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น ๑ เดือน 

พฤษภาคม – กันยายน 

(๓) ชําระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน  

- รับชําระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 90 และเงินเพ่ิม ร้อยละ ๑ ต่อ) 
เดือน ของจํานวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น ๑ เดือน 

พฤษภาคม - กันยายน 

 (๔) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  

 ๑. รับคําร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่  
(ลงทะเบียนเลขท่ีรับ 

กุมภาพันธ์ - เมษายน 

 ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่  กุมภาพันธ์ - มิถุนายน 

 ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม - กรกฎาคม 

 ๔. รับชําระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม มีนาคม – กันยายน 

ขั้นตอนที่ ๓ ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  

 ๑. ไม่ชําระภาษีภายในกําหนดเวลา  

 - เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกําหนดให้ชําระ ภาษี 
ให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชําระภาษี 

พฤษภาคม 

 - สํารวจบัญชีผู้ค้างชําระภาษีปัจจุบัน พฤษภาคม- มิถุนายน 

 - รับชําระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา 
(มีเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม) 

 

 - มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชําระภาษีภายใน กําหนดเวลา  

 - ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชําระภาษี  

 - มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดําเนินการยึด อายัดและ กันยายน 
ขายทอดตลาดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.๖๒ เมื่อพ้นเก้า 
สิบวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 

 

 ๒. รายงานผู้ค้างชําระภาษี ให้สํานักงานท่ีดินทราบ มิถุนายน 

 ๓. รายงานคํานวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้ คณะกรรมการ
ภาษีฯ ประจําจังหวัดทราบ 

มกราคม 
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แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บป้าย ประจําปี พ.ศ. 2566 

แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

ขั้นตอนที่ ๑ การเตรียมการ  

 ๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีใน 
ปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 

กันยายน 

 ๑.๒ สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ตุลาคม 

 ๑.๓ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม - กุมภาพันธ์ 

 ๑.๔ จัดทําหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดง
รายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษี
ทราบล่วงหน้าภาษีป้าย 

ธันวาคม 

ขั้นตอนที่ ๒ ดําเนินการจัดเก็บ  

 ๒.๑ กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม  

 - รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความถูกต้อง มกราคม - มีนาคม 

 -ประเมินค่าภาษีและกําหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการประเมินภาษี 
(ภ.ป.๓) 

มกราคม - เมษายน 

 ๒.๒ กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม  

 - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกต้อง เมษายน - ธันวาคม 

 - ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน - ธันวาคม 

 ๒.๓ การชําระค่าภาษี  มีนาคม - กันยายน 

 กรณีปกติ  

 - รับชําระภาษี(ชําระในวันยื่นแบบหรือชําระภาษีภายใน กําหนดเวลา) มกราคม - พฤษภาคม 

 กรณีพิเศษ  

 (๑) ชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน ๑๕ ) วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง    
ผลการประเมิน 

 

 - รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม เมษายน - กันยายน 

 (๒) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  

 ๑. รับคําร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.๔) กุมภาพันธ์ - พฤษภาคม 

 

 ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ – มิถุนายน 

 ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม – กรกฎาคม 
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

 ๔. รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม มีนาคม - กันยายน 

 ๕. ปฏิบัติตามคําสั่งศาล (กรณีนําคดีไปสู่ศาล)  

หมายเหตุ กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม การยืนแบบการประเมิน การชําระค่าภาษีและการอุทธรณ์ให้ปฏิบัติระหว่าง 
เดือนเมษายน-ธันวาคม 

ขั้นตอนที่ ๓ ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  

 ๓.๑ ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) ภายในกําหนดเวลา  

 - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ (เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่
ประกาศกําหนดให้ยื่นแบบ) 

มีนาคม 

 - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในกําหนดเวลา หรือผู้ที่ยัง     
ไม่ชําระภาษี 

 

      - ครั้งที่ ๑ พฤษภาคม 

      - ครั้งที่ ๒ มิถุนายน 

      - ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 

 - รับชําระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา ๒๕ เมษายน – กันยายน 

 - แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อําเภอ) ส่งเรื่อง               
ให้นิติกร เพื่อดําเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกําหนด 

กันยายน 

 ๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แล้วแต่ไม่ยอมชําระภาษีภายในกําหนดเวลา  

 - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชําระภาษี  

      -ครั้งที่ ๑ พฤษภาคม   

      - ครั้งที ่๒ มิถุนายน 

      - ครั้งที่ ๓ กรกฎาคม 

 - รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม พฤษภาคม – กันยายน 

 - ดําเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด 
ทรัพย์สิน) กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมชําระภาษี 

ตุลาคมเป็นต้นไป 

 

 


